B Jorg Reimer
SteuerberatungsGmbH

Checkliste Unterlagen Jahresabschluss

Wir bitten unter anderem um Einreichung der folgenden Unterlagen zur Erstellung lhres
Jahresabschlusses. Diese Checkliste soll Ihnen anhaltsweise behilflich sein, welche
Unterlagen von Bedeutung sein kdnnen und ist nicht als abschlieBende Aufzdhlung zu
verstehen.

Allgemeines beigefiigt entfallt liegt vor

o Séamtliche im Geschéaftsjahr oder Folgejahr ergangene O O O
Prufungsberichte (Uber Sozialversicherungs-, Lohnsteuer-, BG-
Prifungen, etc.)

o Kopien sémtlicher im abgelaufenen Geschaéftsjahr neu O O O
abgeschlossener bzw. gednderter Darlehens-, Miet- und
Leasingvertrage (einschl. der Rechnungen zu den Leasing-
Sonderzahlungen)

« Kopien im abgelaufenen Geschéaftsjahr neu abgeschlossener bzw. O O O
geénderter Arbeitsvertrage mit nahen (Familien-)Angehdrigen
o Kopien gednderter Gesellschaftsvertrage und O O O

Geschéftsfuhreranstellungsvertrage sowie Kopien der Protokolle der
unterjahrigen Gesellschafterversammlungen des abgelaufenen und
des laufenden Geschéftsjahres

o Aktuelle Handelsregisterauszige/-mitteilungen des abgelaufenen O O O
Geschéftsjahres
o Kopien von Zuwendungs-/Foérdermittelbescheiden (Agentur fiir O O O

Arbeit, BIS, KFW)

Anlagevermégen beigefiigt entfallt liegt vor
o Mitteilung UGber abgegangenes Anlagevermdégen O O O
o Aufstellung tber aktivierungspflichtige Eigenleistungen O O O
o Depotauszug, Umsatz und Ertragnisaufstellung der Wertpapiere O O O
o Durchsicht des Anlagenverzeichnisses des Vorjahres auf Abgange O O O
im abgelaufenen Geschéaftsjahr durch Verschrottung/Entsorgung
(Beleg?), Privatentnahme (Wert?) oder
Verkauf(Ausgangsrechnung?)
Vorrate beigefigt entfallt liegt vor

¢ Inventurliste zum Bilanzstichtag tiber
- halbfertige und fertige Leistungen/Erzeugnisse

- Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe

o o o o
o o o o
o o o o

- Waren
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Forderungen beigefiigt entfallt liegt vor
Benennqng der zweifelhaften Forderungen (z.B. Forderungen gegen O O O
Kunden im Insolvenzverfahren)
Auszubuchende Forderungen (Forderungsausfalle) O O O
Forderungsaufstellung (OPOS-Liste) liegt in geprifter Form vor O O O
Darlehensforderungen (Hohe, Verzinsung, Vertrag) O O O
Bestéatigung Uber den Rickkaufswert von Lebensversicherungen etc. 0 0 O
(bei riickgedeckten Pensionsverpflichtungen)
Sonstige Forderungen/Verrechnungskonten O O O
Flussige Mittel beigefliigt entfallt liegt vor
Kopien Kassenblétter und Kontoausziige zum Bilanzstichtag O O O
R(jckste”ungen beigefiigt entfallt liegt vor
Aufstellung tiber Resturlaub und Uberstunden zum Bilanzstichtag O O O
(unter Angabe des Brutto-Stundenlohns und der wdchentlichen
regulé@ren Arbeitszeit)
Ruckstellungsbedarf fur Garantiefélle, Kulanz und Gewahrleistungen O O O
Voraussichtlicher Berufsgenossenschaftsbeitrag O O O
Ausstehende Rechnungen O O O
Ruckstellungen fur im Geschaftsjahr unterlassene Instandhaltungen O O O
im Folgejahr nachgeholt
Ruckstellungen fur drohende Verluste aus schwebenden Geschaften O O O
Ruckstellungen fur Patent- und Schutzrechtsverletzungen O O O
Pensionsriickstellungen (Pensionsgutachten) O O O
Ruckstelllungen fir sonstige ungewisse Verbindlichkeiten O O O
(z.B. laufender Prozess, Produkthaftung)
Sonstiger Rickstellungsbedarf O O O
Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten beigefugt entfallt liegt vor

Kopien der Darlehensausziige zum Bilanzstichtag
Nachweis Uber im Geschéftsjahr bezahlte Darlehenszinsen

Nachweise Uber hingegebene Sicherheiten
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Verbindlichkeiten beigefiigt entfallt liegt vor
o Aufstellung der erhaltenen Anzahlungen auf Bestellungen O O O
e Abstimmung der Lohnverrechnungskonten O O O
o Kreditorenliste (liegt in geprifter Form vor) O O O
« Darlehensverbindlichkeiten (Saldenbestatigungen, Vertrage) O O O
e Verrechnungskonten O O O
e Abrechnungen tber Mietnebenkosten fur das abgelaufene O O O
Geschéftsjahr
o Auflistung sonstiger Verbindlichkeiten O O O
Gewinn und Verlustrechnung beigefiigt ~ entfallt liegt vor

o Kopie von Rechnungen fur gré3ere Reparaturen
o Fur weitere auRergewodhnliche und periodenfremde Vorfélle
Nachweis in Kopie

o Kopie des Bescheids uber Beitrdge zur Berufsgenossenschaft fiir O O O
das abgelaufene Geschéftsjahr

Sonstiges beigefliigt entfallt liegt vor
o Klarung der durchlaufenden Posten O O O
o Biurgschaftsverhéltnisse und sonstige Haftungsverhéaltnisse O O O
o Aktuelle Betriebswirtschaftliche Auswertung O O O
¢  Wahrungsumrechnungskurse O O O
o Privat genutzte betriebliche PWKs - ggf. gefuhrtes Fahrtenbuch O O O
e Bei neu angeschafften privat genutzten betrieblichen PKW: im O O O
Zeitpunkt der Erstzulassung geltenden Bruttohandlerlistenpreis inkl.
Sonderausstattung
o Kapital- bzw. Personengesellschaften: Spendenbescheinigungen und O O O
(Jahres-)Steuerbescheinigungen tber einbehaltenen Abzugssteuern
im Original
Bei GmbHs und GmbH & Co. KGs beigefligt entfallt liegt vor
o Aufstellung der sonstigen finanziellen Verpflichtungen (bestehende O O O

Miet- und Leasingzahlungen bis Laufzeitende)
o Vorstellung zur Ergebnisverwendung

o Durchschnittliche Arbeitnehmerzahl im Geschéftsjahr (aufgeteilt in
Arbeiter, Angestellte und Teilzeitkréafte)

Fir Riuckfragen stehen wir Ihnen selbstverstéandlich gerne zur Verfiigung!



